
Приложение 2 
 

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
 

Внимание! Заявление заполняется от руки 
 
 

Директору ЧОУ ДПО  

«Учебный центр «Специалист»  
 
 

Н.Н. Скоробогатовой  
 

От выпускника (цы) 
 

Фамилия Имя Отчество  
(полностью) 

 

Заявление 
 

Прошу Вас выписать мне дубликат диплома о  дополнительном профессиональном 

образовании  в связи с 
 

 
(указать причину: кража; утеря; перемена имени; порча; уничтожение диплома; ошибка в содержании диплома и т.п.) 
 

 

Диплом был выписан на имя Фамилия Имя Отчество по специальности «Указать 

название специальности» в _______ году. Обучение проходил (а) в период с ________ года по 

________ год. 
 
К заявлению прилагаю: (привести перечень документов). 
 
 
 
 
 

 
подпись 

 
 

дата 
 
 

контактный телефон 
 
 
 
 
 

 

Внимание! Подать документы о выдаче дубликата Вы можете по почте в конверте или 

лично.  

О готовности дубликата диплома заявителю будет сообщено по контактному телефону, 
 
указанному в заявлении. 
 
Выдача готового дубликата диплома будет производиться лично в руки заявителю, либо 

его доверенному лицу по нотариальной доверенности. 



Перечень документов на выдачу дубликата в зависимости от причины утраты диплома: 

Утеря/кража/уничтожение диплома и/или приложения к нему 

 Заявление на имя Директора ЧОУ ДПО «Учебный центр «Специалист»  об утрате 

диплома;  

 Справки или отметки из милиции (т.е. из бюро находок) о поисках диплома, о том, что Вы 

принимали меры по розыску диплома; (для приложения отметки не требуются) 

 Копии диплома или приложения, если имеются.  

Смена ФИО, исправление ошибки в дипломе  

 Заявление на имя Директора ЧОУ ДПО «Учебный центр «Специалист»  о 

переоформлении диплома в связи с переменой имени или ошибкой в содержании диплома.  

 Диплом и приложение к нему, содержащий ошибку.  

 Копия свидетельства о перемене имени или документ, удостоверяющий личность с 

верными данными.  

Порча диплома  

(обгорел, залит  жидкостью, порван, разрисован и т.п.) 
 

 Заявление на имя Директора ЧОУ ДПО «Учебный центр «Специалист»   о выдаче 

дубликата диплома в связи с порчей.  

 Испорченный бланк диплома и приложение к нему.  

 


